
 

 

Die Klinik Wysshölzli ist eine führende Fachklinik für Frauen mit Abhängigkeitserkrankungen und 
Essstörungen und bietet 37 stationäre Behandlungsplätze sowie zwei Ambulatorien. Die Klinik ist 
auf der Spitalliste des Kantons Bern, hat einen Leistungsvertrag mit der kantonalen Gesundheits- 
und Fürsorgedirektion und Verträge mit den Krankenversicherern. Der Standort im Oberaargau, 
Kanton Bern, an ruhiger Lage überzeugt mit herrlicher Natur und der Nähe zu Bern, Solothurn, 
Olten und Langenthal. 

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine:n  

 

Mitarbeiter:in Administration mit Zusatzfunktion IT-Support 60 – 100 % 
 

Ihre Aufgaben 

‐ Sie sind zuständig für den First-Level-Support  

‐ Sie sind verantwortlich für die IT-Infrastruktur (Gerätemanagement, Netzwerk, Telefonie) 

‐ Sie wirken im Usermanagement mit 

‐ Sie arbeiten mit unserem externen IT-Dienstleister und den Applikationslieferanten zusammen 

‐ Sie erstellen und aktualisieren die Anwender- und Systemdokumentationen  

‐ Sie arbeiten in IT- und Digitalisierungsprojekten und bei der Weiterentwicklung unserer 
Systeme mit 

‐ Sie unterstützen die Patientenadministration  

‐ Sie erfüllen administrative Aufgaben im Qualitätsmanagement und bei Auswertungen 

‐ Abhängig der persönlichen Interessen und der Höhe des Beschäftigungsgrads sind weitere 
administrative Aufgaben innerhalb der Klinik möglich 

 

Ihr Profil 

‐ Sie haben eine Grundausbildung als Informatiker:in EFZ, ICT-Fachfrau/-mann EFZ oder 
Mediamatiker:in EFZ abgeschlossen 

‐ Sie verfügen über ausgezeichnete Informatik-Kenntnisse  

‐ Sie zeigen Interesse an einem breiten Aufgabengebiet 

‐ Sie sind ein:e Teamplayer:in mit ausgeprägter Dienstleistungsorientierung 

‐ Sie sind diskret, belastbar und selbständig 

 

Ihre Chance 

‐ eine vielseitige, anspruchs- und vertrauensvolle Tätigkeit in einem lebendigen Betrieb 

‐ Arbeit in einem motivierten, interprofessionellen Team und ein sehr gutes Betriebsklima, 
welches geprägt ist von Transparenz und gegenseitigem Respekt 

‐ attraktive Anstellungsbedingungen 

‐ vergünstigte Verpflegungsmöglichkeiten und ein kostenloser Parkplatz 

 

Frau Karin Affolter, Leiterin Finanzen und Administration erteilt Ihnen gerne nähere Auskunft:  

Tel. 062 510 58 07, www.wysshoelzli.ch 

 

Bitte bewerben Sie sich über das Onlineportal auf unserer Website oder senden Sie Ihre 
Bewerbung an personal@wysshoelzli.ch 

http://www.wysshoelzli.ch/
https://www.wysshoelzli.ch/jobs-karriere/#online-bewerbung
mailto:personal@wysshoelzli.ch

